REGULAMIN
Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
dotyczgcy dofinansowania osobie wnioskujgcej podjecia dziatalnosci gospodarczej
oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow

Przepisy prawa regulujace zasady przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz.
U. 22020 r. poz. 1409 z pozn. zm.) zwana dalej ustawa.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1380 z pdzn. zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem.

§ 1 Osoby uprawnione

1. Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania $rodkéw finansowych na podijecie
dziatalnosci gospodarczej — zwanych dalej ,dofinansowaniem” - sg osoby bezrobotne,
absolwenci Centrum Integracji Spoteczne] lub absolwenci Klubu Integracji Spotecznej,
opiekunowie osoby niepetnosprawnej zamierzajgcy podjgc dziatalno$¢ gospodarczg, w tym
polegajaca na prowadzeniu zfobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub
polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, zwani dalej
.wnioskodawcami", zarejestrowani w Powiatowym Urzedzie Pracy w Policach (zwanym dale]
Urzedem"), ktdrzy speiniajg tgcznie ponizsze kryteria:

1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku:

a) nie odmowity bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwaly z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art.
62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie,

c) po skierowaniu podjety szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

d) nie posiadaly wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej' - a w przypadku jego
posiadania nalezy zlozy¢ do wniosku o dofinansowanie o$wiadczenie o zakonczeniu
dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

e) zakonczyly prowadzenie dzialalno$ci gospodarcze] , w okresie krotszym niz 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w
zwigzku z wystapieniem tego stanu, pod warunkiem, ze symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarcze] wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie
podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczone.

2) zamierzajg zarejestrowac | prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza;

3) nie otrzymaty dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych funduszy bezzwrotnych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie |ub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

4) nie byly w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku karane za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.
j- Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pbzn. zm.),

5) nie zlozyty do innego Urzedu Pracy wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze] ani wniosku o zalozenie |lub przystapienie do spoétdzielni
socjalnej;

6) posiadajg niezbedne kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia planowane] dziatalnosci;

7) nie posiadajg wymagalnych i niezaspokojonych zobowigzan cywilnoprawnych;
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8) ztozyly kompletny i prawidiowo sporzadzony wniosek wraz z podpisanymi o$wiadczeniami
bedacymi integralng czescig wniosku, w okresie, kiedy Dyrektor Urzedu dysponuje
$rodkami na jego sfinansowanie.

2. O dofinansowanie nie moga ubiegac¢ sie wnioskodawcy, ktorzy planujg podjecie dziatalnosci
gospodarczej w nastepujacych sektorach lub profilach:

1) rybotdwstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 (1);

2) weglowym zgodnie z definicjg zawarta w rozporzadzeniu (WE) nr 1407/2002;

3) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do
Traktatu ustanawiajgcego Wspéinote Europejska,

4) dziatalno$¢ wytwércza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu
i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, le$nictwa i rybactwa $rodladowego, a
takze wynajmowania przez rolnikéw pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow,

5) dziatalnos¢ sezonows;

6) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),

7) handel akwizycyjny.

§ 2 Wysokos¢ i przeznaczenie Srodkow

1. Maksymalna wysokos¢ srodkéw, o ktére moze wnioskowac ubiegac sie wnioskodawca, nie
moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 2
ust. 1 pkt 28 ustawy.

2. Wysokos¢ przyznanego dofinansowania jest ustalana po zakonczeniu oceny formalnej i
merytorycznej, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 i 2 regulaminu, z uwzglednieniem rodzaju
podejmowane] dziatalnosci, cen rynkowych, racjonalnosci i koniecznoéci poniesienia
planowanych wydatkéw oraz w zaleznosci od posiadanych przez Urzad $rodkéw finansowych.

3. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przeznaczone w
szczegolnosci na:

a) zakup urzadzen, maszyn i elementéw wyposazenia niezbednych do rozpoczecia i
prowadzenia planowane] dziatalnosci gospodarczej;

b) zakup wuslug | materiatbw reklamowych w wysokosci nieprzekraczajacej 10%
wnioskowanej kwoty srodkow;,

za wyjatkiem wydatkéw okreslonych w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

4. Urzad zastrzega sobie prawo do zmian | modyfikacji zaproponowanych przez wnioskodawce
wydatkow.

§ 3 Przygotowanie i zlozenie wniosku

1. Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie skiada wniosek wraz z wymaganymi
dokumentami i zatgcznikami:

a) elektronicznie poprzez platforme praca.gov.pl po opatrzeniu ich kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym;

b) w formie papierowej za posrednictwem poczty na adres tut. Urzedu (pod uwage brana
jest data wplywu);

c) w formie papierowe] - osobiscie w Urzedzie poprzez pozostawienie wniosku w miejscu do
tego wyznaczonym. Wzér wniosku mozna pobra¢ ze strony internetowej umieszczonej
pod adresem www.police.praca.gov.pl.

2. Wniosek oraz zafaczniki muszg zosta¢ wypeinione w sposéb wyczerpujgcy zgodnie z
zawartymi w nim instrukcjami i opisami. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i
usuwanie elementow wniosku.

3. Whniosek musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim. Nalezy go wypelni¢ czytelnie tj.
komputerowo lub odrecznie drukowanymi literami. Nieczytelne zapisy we wniosku nie bedg
uwzgledniane.

4. Miejsca wskazane we wniosku oraz zatgczniki musza by¢ podpisane przez wnioskodawce,
brak podpiséw bedzie skutkowat wezwaniem do uzupetnienia wniosku.

5. Do wniosku konieczne jest dotgczenie kopii dokumentu potwierdzajgcego posiadanie tytutu
prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza (np. akt
wilasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia, umowa przedwstepna, zgoda na prowadzenie
dziatalnosci, inne dokumenty gwarantujgce mozliwos¢ wykorzystania lokalu do planowanej
przez wnioskodawce dziatalnosci).



W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca bedzie zobowigzany do
okazania oryginatu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosc
gospodarcza w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy dot. dofinansowania na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej zwanym dalej ,umowg’. Nieokazanie tytutu prawnego, o ktorym
mowa w niniejszym ustepie w ww. terminie, na okres o ktérym mowa w § 5 ust. 5 pkt 5 bedzie
powodowalo rozwigzanie umowy. W przypadku dofgczenia do wniosku kopii umowy
przedwstepnej potwierdzajgce] tytut prawny do lokalu, nalezy okaza¢ w ciggu 14 dni od daty
zawarcia umowy dot. dofinansowania oryginat umowy przyrzeczonej.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania.

Zlozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z konieczno$ci stawiania si¢ na obowigzkowe
wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

§ 4 Ocena wniosku

Ztozony wniosek podlega ocenie i analizie formalnej tj pod wzgledem kompletnosci
przedtozonej dokumentacji i zgodnosci z niniejszym regulaminem.
W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym,  jest on
przekazywany do oceny merytorycznej dokonywanej przez ,Komisje ds. refundacji ze $rodkow
Funduszu Pracy kosztow wyposazenia i doposazenia stanowisk pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej’, zwang dalej ,Komisjg".
Komisja jest organem opiniodawczym, a jej cztonkowie sg powolywani zarzadzeniem przez
Dyrektora Urzedu. Jej celem jest ocena merytoryczna wniosku oraz weryfikacja wydatkow w
oparciu o nastepujgce kryteria:
1) ogoélna ocena wniosku,
2) analiza marketingowa,
3) analiza wykonalnosci pomystu,
4) adekwatnos¢ i uzasadnienie koniecznosci poniesienia wydatkow.
Prace Komisji sg oparte na zasadach jawnosci, rownego traktowania, bezstronnosci,
postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedzg i doSwiadczeniem
osob wchodzacych w sktad Komisji.
Komisja moze wezwac¢ wnioskodawce do prezentacji swojego przedsiewziecia.
Urzad ma prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskéw z opinii
zewnetrznych ekspertow oraz do przeprowadzania rozméw z wnioskodawcami.
Komisja po zakonczeniu prac przygotowuje liste rankingowa oraz proponowang wysokosc
srodkow dla kazdego z wnioskodawcow. Sekretarz Komisji przedktada Dyrektorowi Urzedu
arkusze oceny wnioskow wraz z listg rankingowa | opinia Komisji.
Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do kompetencji Dyrektora
Urzedu. O decyzji wnioskodawca zostaje powiadomiony w formie pisemnej] w terminie 30 dni
od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje
przyczyne odmowy.

§ 5 Umowa

. Umowa w formie pisemnej zawierana jest z wnioskodawca, ktory pozytywnie przeszedt ocene

formalng i merytoryczng oraz otrzymat pozytywng decyzje Dyrektora Urzedu.

. Urzad ma prawo do przeprowadzenia, przed podpisaniem umowy, wizyty monitorujgcej w

miejscu wskazanym jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoduje

utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanego dofinansowania i podpisania umowy.

. Wyptata przyznanych Srodkéw nastepuje wytacznie przelewem na rachunek bankowy

wnioskodawcy.

. Umowa zawiera zobowigzania wnioskodawcy do dokonania nastepujgcych czynnosci:

1) rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 14 dni od daty
zawarcia umowy,

2) wykorzystania przyznanej kwoty dofinansowania zgodnie z celem na jaki zostata
udzielona i zatgcznikiem do umowy wskazujacym na zakupy;,

3) dokonania zakupdw wynikajgcych z zawartej umowy nie pézniej niz do 30 dnia od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. O zachowaniu wskazanego wyzej
terminu decyduje data sprzedazy, ktéra nie moze by¢ wczes$niejsza niz data zawarcia
umowy;



4) przedstawienia pracownikowi Urzedu w terminie nieprzekraczajagcym dwoch miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej kopii faktur lub_paragonéw imiennych (do kwoty
450 1zt brutto) oraz ziozenia w kancelari Urzedu, kserokopii innych imiennych
dokumentoéw finansowych wskazanych w § 7 ust. 3;

5) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, liczgc od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres diuzszy niz 6
miesiecy. Do wymaganego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wlicza sie
okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art, 3 pkt 112 ustawy z dnia 5 lipca 2018 .
o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwiazanych z sukcesjg przedsiebiorstw. Do okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza
sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;;

6) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Dyrektora Urzedu przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania
dofinansowania, jezeli nastapi jeden z przypadkow okreslonych w ust. 6;

7) zwrotu rownowartosci odzyskanego podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanych srodkéw w terminie:

a) nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w
przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy, lub

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku w przypadku gdy z
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu;

8) zwrotu niewykorzystanej kwoty dofinansowania w terminie 2 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, przelewem na rachunek bankowy Urzedu. W
tresci przelewu niezbedne jest umieszczenie informacji, jakiej umowy dotyczy zwrot oraz
dopisku ,rozliczenie dotacji”;

9) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

6. Rozwigzanie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie
Z przeznaczeniem okreslonym w umowie,;

2) nierozpoczecia lub zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub —zawieszenia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na tgczny okres diuzszy niz 6 miesiecy, w okresie
trwania umowy (do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w
jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego);

3) podjecia zatrudnienia w okresie trwania 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

4) zlozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen stanowigcych zataczniki do umowy lub
nieztozenia o$wiadczen na zgdanie Urzedu;-

5) naruszenia innych warunkow umowy.

7. Rozwigzanie umowy powoduje wymagalnos¢ sptaty przyznanego dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w terminie 30
dni od dnia doreczenia oSwiadczenia o rozwigzaniu umowy.

8. Przez okres trwania umowy Urzad oraz inne instytucje uprawnione majg prawo do

monitorowania przebiegu jej realizacji.

9. Wnioskodawca zobowigzuje sie do przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentow
dotyczgcych przyznania i wydatkowania przyznanych Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez okres 10 lat od dnia podpisania umowy.

10. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie a
przed uptywem 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokoéci proporcjonalne;
do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie
odsetek ustawowych,

11.Whnioskujacy moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogltoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotlaniu podjaé



zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarcze] na okres diuzszy niz 6
miesiecy.
§ 6 Zabezpieczenie zwrotu srodkow

Formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw moga byc:

1) weksel poreczeniem wekslowym (aval), udzielonym przez jedng osobe fizyczna, ktora
osigga wynagrodzenie miesigcznie lub dochdd miesigcznie na poziomie co najmnie
4000 zt brutto;

2) gwarancja bankowa, przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkow bedzie
przewyzszac o 30% kwote otrzymanych srodkéw a termin, na ktory zostanie ustanowione
niniejsze zabezpieczenie, wynosi¢ bedzie co najmniej 3 lata od dnia wyptaty Srodkow;

3) zastaw na prawach lub rzeczach, przy czym wartos¢ praw lub rzeczy bedacych
przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 50% kwote oftrzymanych $rodkow,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej
formy zabezpieczenia, w przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ ustalana bedzie na
podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktorej koszt sporzgdzenia pokrywa wnioskodawca,

4) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, przy czym kwota
zablokowanych przez bank srodkéw bedzie przewyzsza¢ o 30% kwote otrzymanych
srodkow, a termin na ktory zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie co najmniej 3 lata liczac
od dnia wyptaty srodkow;

5) akt notarialny zawierajgcy oswiadczenie o poddaniu sie egzekucji przez wnioskodawce,
do wysokosci przyznanych S$rodkow wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi,
zawierajgcy zgode wspotmatzonka na poddanie sie egzekucji obejmujgcy okres 3 lat od
dnia wyptaty Srodkow;

6) poreczenie, udzielone przez co najmniej jednego porgczyciela, bedacego osobg fizyczna,
ktdra osigga wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmniej 3300 zi brutto. Jezeli
poreczycielami sg co najmniej dwie osoby fizyczne, to wynagrodzenie lub dochod kazde)
z nich powinien wynosi¢ co najmniej 3000 zt brutto. Wnioskodawca skfada zaswiadczenie
o dochodach brutto poreczycieli wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 oraz
o$wiadczenie poreczycieli o zobowigzaniach finansowych wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2 z okresleniem wysokosci miesiecznych spfat zadtuzenia.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 2 lata liczgc od
dnia podpisania umowy przez wnioskodawce, nie bedgca w okresie wypowiedzenia,
wobec ktorej nie toczy sie postepowanie egzekucyjne,

2) prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnoéé nie jest w stanie likwidacji lub
upadiosci, a osoba prowadzgca ww. dziatalnos¢ nie posiada zalegto$ci w Zakiadzie
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia, z wylgczeniem
osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarczg — rozliczajacych sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych,

3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspoimatzonek wnioskodawcy oraz wspotmalzonek poreczyciela pozostajgcy z nim
w matzenskiej wspolnosci majatkowe;j,

2) osoba, ktora udzielita juz porgczenia splaty zadiuzenia wynikajgcego z niezakonczonej
umowy dotyczgcej uzyskania srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu (srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, utworzenie lub przystgpienie do spoidzielni socjalnej,
refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego).

Poreczyciele oraz poreczyciel wekslowy sg zobowigzani przed zawarciem umowy z Urzedem

dostarczy¢ zaswiadczenie o dochodach. Zaswiadczenie winno by¢ wydane nie wczesniej niz

30 dni przed podpisaniem umowy oraz potwierdza¢ dochdd brutto liczony jako $rednia z 3

ostatnich miesiecy przed dniem sporzgdzenia zaswiadczenia.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych $rodkéw pokrywa

wnioskodawca.

Urzad ma prawo do okre$lenia innej formy zabezpieczenia niz zaproponowana przez

wnioskodawce.
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§ 7 Rozliczenie przyznanych srodkow

Whnioskodawca moze dokonywaé zakupéw okreslonych w umowie po otrzymaniu
dofinansowania, jednak nie pozniej niz do 30 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze).

Rozliczenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci

gospodarcze] bedzie dokonywane w kwocie brutto na podstawie przedstawionych przez

wnioskodawce dokumentéw finansowych.

Dokumentami finansowymi potwierdzajacymi wydatkowanie $rodkéw sg wytacznie: faktury,

paragony imienne (do kwoty 450 zi brutto), rachunki imienne, umowy zlecenia, umowy o

dzietlo wraz z dowodem dokonania ptatnosci, umowy sprzedazy wraz z potwierdzeniem

zaptaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

Dofinansowanie moze by¢ wydatkowane na przedmioty uzywane woéwczas wydatek jest

kwalifikowalny przy facznym spetnieniu nizej wymienionych warunkow:

1) sprzedajgcy musi wystawi¢ deklaracje (wzér stanowi Zatacznik nr 3 do regulaminu)
okreslajacg pochodzenie przedmiotu; sprzedajacy potwierdza w deklaracji, ze w okresie
ostatnich 7 lat przedmiot uzywany nie zostat zakupiony z publicznych srodkow krajowych
lub wspélnotowych;

2) cena przedmiotu uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej, musi byc
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu, ale jednoczesnie warto$¢ zakupu musi
przekraczaé 1000 zi.

W przypadku zamoéwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy o dzieto lub
umowy zlecenia wnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia do umowy rachunku lub
faktury potwierdzajgcych wykonanie dziela Ilub zlecenia ipotwierdzenia zaptaty
wynagrodzenia.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkow zakupow za granica,
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia przetltumaczonego na jezyk polski przez
ttumacza przysieglego, dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obce] zostang

przeliczone na zitote wedlug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w

dniu wystawienia dokumentu ksiegowego stanowigcego podstawe rozliczenia.

§8
Postanowienia korfncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 23.03.2021r.

Z dniem wejscia w zycie nowego Regulaminu traci moc dotychczasowy Regulamin z dnia
01.03.2019r.

TOR
rzgdu Pracy
cach

DYRJE
Powiatowego
[J

isorkowski



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
dotyczacego dofinansowania osobie Wnioskujacej jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

BN st s s S ey
' (pieczatka zakladu pracy)
Zaswiadczenie o zarobkach Poreczyciela

Zaswiadcza sie, ze Pan(i)......_.‘..,_....w..
nazwisko rodowe ................. urodzonyla dma
w . ..imiona rodzn:éw
zamleszka{yla
posiadajacy/a dowod osoblsty
(seria, numer)
wydany przez ..
PESEL..
jest zatrudmonyla na stanowasku ¥
od dnia .. napodstameumowy
o O prace.
o inne ( wymienic jakie) ........c.coovrieernviniinin
Umowa jest zawarta na czas™:
o nieokreslony,
o okreslony do dnia..
Miesiecznie osigga wynagrodzenle bruno w wysokoSc: e e
(stownie... zl)
co stanowi kwote netto . i o ek g S T e e
(stownie... 22 zl)
Powyzsze wynagrodzeme
o nie jest obcigzone z tytutu wyrokow sgdowych lub innych tytutow,
0! JeBtObCIGLONE KWOLE ... .o ool 2RO o i i domsnias 5o
Wyzej wymieniony/a*
o nie znajduje sie / znajduje sie* w okresie wypowiedzenia,
o pracuje w okresie probnym*
o jest pracownikiem sezonowym
Podane dane sg zgodne z aktami osobowymi i stanem faktycznym.

* (Podpis i piecze¢ Kierownika zakiadu
lub osoby upowaznionej)
* niepotrzebne skresli¢

Uwaga:
Zaswiadczenie nieczytelnie lub niewtasciwie wypetnione nie bedzie honorowane



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
dotyczacego dofinansowania osobie Wnioskujacej jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

L - T W Sy

Oswiadczenie o zobowiazaniach finansowych Poreczyciela
(Nazwisko i Imiona)
rrnhga T a F N o T R N S NS v S N R W— 5 B O R
legitymujacy(a) sie  dowodem  osobistym NI e e WYDANYM

BPRATL ... e T I s o L T e ety s paamne e s R

Oswiadczam iz, miesigcznie uzyskuje z :
(wskazac zrédio dochodu umowao prace emerytura renta,
dziatalnos¢ gospodarcza itp.)
dochody brutto w wysokoSm 2k
(stownie: .. )

Aktualnie nie posiadam/posiadam* nastepujgce zobowigzania finansowe:
...fﬁbaéé-n‘aw.e.zobowiazania oraz miesieczng wysokoéc sp&at.y, wraz z datg koncowa splaty)
 (poda¢ nawe zobowiazania oraz miesieczng wysokos¢ splaty, wraz z datg koicowa splaty)
Ponadto oswiadczam iz, nie jestem/ jestem  wpisany do ewidencji oséb zadiuzonych w Krajowym

Rejestrze Diugow Biura Informaciji Gospodarczej S.A.

Stwierdzam, ze ww. dane podatem(tam) zgodnie ze stanem faktycznym i zostatem(tam) pouczony(a) o
odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 Kodeksu Karnego o podaniu danych
niezgodnych z prawdag.

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie moich danych osobowych, w
rozumieniu przepisow ustawy o ochronie danych osobowych (ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych — Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), oraz Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, przez Powiatowy Urzad Pracy w Policach, dla celéw zwigzanych z
realizacja poreczenia umowy na dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Jednoczesnie
o$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o przystugujgcych mi na podstawie wyzej wymienionej
ustawy uprawnieniach, a w szczegoélnosci prawie wgladu do swoich danych i prawie ich poprawienia.

" (Datai podpis poreczyciela)

" Niepotrzebne skresli¢
Art. 233 § 1 Kto, skladajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde,
podlega karze pozbawienia wolnoéci od 6 miesiecy do lat 8. \///
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
dotyczacego dofinansowania osobie Wnioskujacej jednorazowych srodkow
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

(pieczet dotychczasowego
wiasciciela sprzetu) (miejscowose, data)

DEKLARACJA
pochodzenia sprzetu

Ja nizej podpisany/a

data i miejsce urodzenia

o$wiadczam, ze jestem wilascicielem sprzetu

] g o e e v A s Y S U £ e Do L0
data i miejsce zakupu sprzetu

OB i e e A S e AR s A SR OV s S e T Ly S SR R R St
dane poprzedniego wiasciciela - jego nazwe i adres

Jednoczesnie o$wiadczam, ze w okresie ostatnich siedmiu lat uzywany sprzet nie zostat zakupiony z

pomocy krajowej lub wspoélnotowe;j.

Oswiadczam, ze uzywany sprzet posiada odpowiednie wiasciwosci techniczne oraz odpowiada
obowigzujacym normom i standardom.

(miejscowos¢, data i czytelny podpis)

9



Zalacznik nr 4 do Regulaminu Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
dotyczacego dofinansowania osobie Wnioskujacej jednorazowych srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

1. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze byé wykorzystane na:

a) zakup ziemi, nieruchomosci, automatéw do gier zrecznosciowych;

b) zakup akcji, obligacji, udzialu w spotkach, kaucje, wydatki zwigzane z kosztami budowy,
remontami i adaptowaniem pomieszczen oraz remontami maszyn i urzadzen;

c) zakup pojazdu przeznaczonego do transportu drogowego w zakresie ustug w sektorze
drogowego transportu towarowego (dopuszcza sie zakup Srodka transportu w innych
branzach, o ile wnioskodawca posiada aktualne uprawnienia do jego prowadzenia);

d) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wiasnego wnioskodawcy;

e) zakup sprzetu uzywanego od o0s6b pozostajgcych z bezrobotnym we wspdinym
gospodarstwie domowym oraz od rodziny;

f) zakup materiatow, surowcow, towardw, inwentarza zywego;,

g) zakup materiatbw przeznaczonych na remont oraz koszty adaptacji lokalu - w tym
np. koszty podigczen mediow, instalacji potaczenia sieciowego, w ktérym bezrobotny
zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza;

h) zakup ustug i materiatow reklamowych w wysokosci przekraczajgcej 10% wnioskowanej kwoty
srodkow;

i) pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa w wysokoéci przekraczajgcej 10%
wnioskowanej kwoty srodkow;

j) wynagrodzenia dla zatrudnionych pracownikow;

k) optaty administracyjno - skarbowe, podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania lokalu,
koszty zwigzane z eksploatacjg $rodka transportu, sktadki ZUS;

l) optaty leasingowe;

m) koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzer,

n) inne zakupy nie zwiazane $cisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

o) podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomoca na zasadach de
minimis.
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