ZARZADZENIE Nr 5/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
z dnia 8 marca 2021 r.

w sprawie ograniczenia dzialalno$ci urz¢du w okresie trwajacej epidemii wywolanej
wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 7 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Policach
stanowigcego zalagcznik do Uchwaly Nr 148/2019 Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 31 lipca 2019 1.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zwigzku z trwajaca na terytorium Polski epidemia wywolang zakazeniem wirusem
SARS-CoV-2 oraz majagc na uwadze zapewnienie bezpieczenstwa klientow i pracownikoéw
urzedu, zalecam zastosowanie nastgpujacych dzialan:

. Ograniczenie do minimum przyjecia klientow w urzedzie, w miar¢ mozliwosci
obsluga klienta odbywa si¢ za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej;

2. Wykonywanie zadan niezbgednych do zapewnienia pomocy obywatelom w
szczegllnodci wsparcia przedsigbiorcow w zwiazku z epidemia poprzez organizacje
wizyt w urzedzie w wyznaczonym terminie, po wczes$niejszym telefonicznym ich
uzgodnieniu;

3. Przestrzeganie aby w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu liczba
interesantow nie byla wigksza niz 1 osoba na 1 stanowisko obstugi, przy zachowaniu
wymaganego dystansu spolecznego co najmniej 1,5 m od osoby;

4. W sytuacji kiedy niemozliwe jest zachowanie wymaganego dystansu spolecznego na
stanowisku pracy, obsluga klienta moze odbywa¢ si¢ w holu przy punkcie
informacyjnym urzedu,

5. Kontrolowanie przez pracownika punktu informacyjnego urzedu liczby o0s6b
oczekujagcych w holu — maksymalnie 2 osoby i utrzymywanie kontaktu ze
stanowiskami merytorycznymi w celu sprawnej obstugi klienta;

6. Zawieszenie organizacji spotkan i warsztatow dla 0s6b bezrobotnych oraz wyjazdow
pracownikéw do punktéw obstugi klienta na terenie gmin do czasu odwolania stanu
epidemii;

7. Stosowanie zalecen stuzb sanitarnych oraz egzekwowanie przez pracownikow
stosowania przez klientéw wymaganych prawem §rodkéw ochrony indywidualnej w
postaci maseczek, dezynfekcji rgk oraz pomiaru temperatury za pomocg bezdotykowej
bramki przed wejsciem na teren urzedu.

§2
Wprowadzam procedur¢ wejscia klientow na teren urzedu stanowigca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Tracg moc Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Policach: Nr 7/2020 z dnia
12 marca 2020 r., Nr 8/2020 z dnia 16 marca 2020 r., 12/2020 z dnia 20 kwietnia 2020 r., Nr
20/2020 z dnia 1 pazdziernika 2020 r., Nr 21/2020 z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 5/2021
Dyrektora PUP w Policach
z dnia 08.03.2021r.

PROCEDURA WEJSCIA KLIENTOW NA TEREN URZEDU

1. W sytuacjach kiedy nie ma mozliwosci obstugi klienta za pomoca drogi elektronicznej,
w celu zapewnienia spofeczenstwu dostgpnosei do ustug urzedu, obstuga odbywa si¢ na
terenie urzedu przy zachowaniu przez pracownikéw zalecen sanitarnych oraz $rodkow
indywidualnej ochrony.

2. Pracownik merytoryczny, ktéry umawia wizytg klienta w siedzibie urzedu zobowigzany jest
do nadzoru wizyty klienta od momentu jego wejscia do momentu wyjécia po zakonczonej
obstudze.

3. Pracownik wprowadzajacy klienta na teren urzedu zobowigzany jest o dopilnowanie aby
klient posiadal zakryte usta i nos przy pomocy maseczki oraz dokonal dezynfekcji rak,
a nastgpnie pomiaru temperatury ciala przy pomocy bezdotykowej bramki.

4. W sytuacji kiedy temperatura ciata klienta jest w granicach dopuszczalnej normy do 373°C
pracownik moze przystapi¢ do obstugi klienta.

5. W sytuacji kiedy temperatura ciata klienta jest wyzsza niz dopuszczalna norma, pracownik
odmawia klientowi obstugi tego dnia, informujac go o mozliwoéci zatatwienia sprawy, kiedy

stan jego zdrowia bedzie na to zezwalal.




